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П Р А В И Л А

ЗА ДОСТЪП ДО ОБЩЕСТВЕНА ИНФОРМАЦИЯ

В ОБЩИНСКА АДМИНИСТРАЦИЯ - ПИРДОП

І. ПОНЯТИЕ И ВИДОВЕ ОБЩЕСТВЕНА ИНФОРМАЦИЯ

       Предпоставките и правилата за достъпът до обществена информация са регламентирани в Закона за достъп до обществена информация ( ЗДОИ ), където се съдържа легално определение на понятието обществена информация: “Обществена информация по смисъла на този закон е всяка информация, свързана с обществения живот в Република България и даваща възможност на гражданите да си съставят собствено мнение относно дейността на задължените по закона субекти.”
Видовете обществена информация са:
ОФИЦИАЛНА: “Официална е информацията, която се съдържа в актовете на държавните органи и на органите на местното самоуправление при осъществяване на техните правомощия.” – чл. 10 от ЗДОИ.

СЛУЖЕБНА: “Служебна е информацията, която се събира, създава и съхранява във връзка с официалната информация, както и по повод дейността на органите и на техните администрации.”– чл. 11 от ЗДОИ.

Допустимите ограничения на правото на достъп до обществена информация са уредени в чл. 7 от ЗДОИ: “Не се допускат ограничения на правото на достъп до обществена информация и на повторно ползване на информация от обществения сектор, освен когато тя е класифицирана информация или друга защитена тайна в случаите, предвидени със закон.”
ЗДОИ не се прилага и информация по реда, предвиден в него не може да се получи, когато става дума за информация, която се предоставя във връзка с административното обслужване на гражданите и юридическите лица или се съхранява в Националния архивен фонд на Република България (чл. 8 от ЗДОИ).

ІІ. ПРОЦЕДУРА ПО ПРЕДОСТАВЯНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ИНФОРМАЦИЯ

Ако желаете да получите достъп до обществена информация трябва да заявите това, като възможностите са две:
1. Да подадете писмено заявление в Центъра за услуги и информация на гражданите (ЦУИГ) в общинската администрация – Деловодство, ет.1, гише 2, пл.”Тодор Влайков” №2, град Пирдоп. В този случай заявлението Ви ще бъде заведено с входящ номер и след резолюция от Кмета на Община Пирдоп, ще бъде насочено към изрично определен  служител – Секретаря на община Пирдоп , който ще заведе заявлението и в регистъра за заявленията за достъп до обществена информация. Заявлението може да бъде подадено по пощата или внесено на ръка в Деловодството. Ако за Вас е по-удобно може да използвате електронна поща. Необходимо е да посочите адрес за кореспонденция , а при ваше желание и телефон за връзка. Заявлението може да подадете на следния       е-mail: obshtina.pirdop@gmail.com или obstina@pirdop.bg . Получените Заявления се оставят без разглеждане, ако не съдържат данните по чл. 25, ал.1, т.т. 1, 2, 4 от ЗДОИ.
2.  Да заявите желанието си за достъп до обществена информация устно пред Секретаря, като посочите точно каква е информацията, към която проявявате интерес и оставите трите си имена и адрес за кореспонденция. Това може да направите в стая № 2 , ет.ІІІ , в сградата на ОбА-Пирдоп, пл.”Тодор Влайков” №2, град Пирдоп.
       Независимо от начина на постъпване на заявлението – чрез традиционна или електронна поща, внасяне на ръка или устно запитване, то се вписва с пореден номер в регистъра на заявленията за достъп до обществена информация, воден в ОбА-Пирдоп.
       Предвид изискването на чл. 28, ал. 2 от ЗДОИ заявителят да бъде уведомен писмено за решението за предоставяне или отказ на достъп до поисканата информация независимо от начина, по който сте подали заявлението си, в него трябва да е посочен адрес за кореспонденция.
       Всички допълнително постъпили или създадени документи, които са по повод или в отговор на  вече  регистрирано Заявление, носят регистрационния номер на Заявлението и датата на постъпване.

       Жалбите срещу решенията и отказите за предоставяне на достъп до обществена информация се приемат и регистрират в деловодството на ОбА .

ІІІ. СРОК ЗА РАЗГЛЕЖДАНЕ НА ЗАЯВЛЕНИЯТА. РЕШЕНИЕ

       Секретарят е лицето, което отговаря за организиране на целия процес по предоставяне на информация.  Всички заявления, постъпили в администрацията от физически и юридически лица се предават на него и той ги връчва лично на служителите, които могат да предоставят информацията и в чийто компетенции е тя. При необходимост той ги консултира и оказва съдействие при подготовка на информацията. Същият проследява хода на работата , следи за спазване на законните срокове, подготвя проекта на Решението за предоставяне или отказ, а при необходимост и  Уведомлението до заявителя, за уточнение или за удължаване на срока.

       След като се подготви от съответния служител информацията, заявена от гражданина,  Секретаря подготвя проект на решението за предоставяне . Решението се взема и подписва от Кмета на общината , след като се запознае с цялата преписка. 

       Максималния срок за вземане на решение и уведомяване на заявителя е 14 дни от датата на регистриране. 
       ЗДОИ урежда случаи, в които произнасянето по заявление за достъп до обществена информация може да стане и в по-голям срок от посочения по-горе - чл. 29 , чл. 30 и чл.31 ЗДОИ.
       Ако исканата обществена информация не се намира в ОбА-Пирдоп, но има данни за местонахождението й в 14 дневен срок от постъпване на заявлението то се препраща до съответния задължен субект, като заявителят се уведомява писмено за това. 
       Решението, с което се произнася Кмета на общината съдържа задължителните реквизити по чл. 34, ал. 1 от ЗДОИ, а именно:
1. степента на осигурения достъп до исканата обществена информация (пълен или частичен);
2. срокът, в който е осигурен достъп до исканата обществена информация (не по-малко от 30 дни);
3. мястото, където ще бъде предоставен достъп до исканата обществена информация (заседателната зала в ОбА-Пирдоп);
4. формата, под която ще бъде предоставен достъп до исканата обществена информация (съгласно чл.26 ЗДОИ);
5. разходите по предоставянето на достъп до исканата обществена информация (съгласно Заповед № 10 от 10.01.2001г. на Министъра на финансите за определяне нормативи за разходите при предоставяне на обществена информация по Закона за достъп до обществената информация според вида на носителя).
       Това Решение се връчва на заявителя срещу подпис или по пощата с обратна разписка.  
       Важно е да знаете, че ако не се явите в определения за достъп срок или ако не заплатите определените разходи, това се счита за отказ от предоставения Ви достъп до исканата обществена информация.

       За предоставения достъп до обществена информация се съставя протокол, който се подписва от заявителя и от служителят, отговарящ за воденето на регистъра на заявленията за достъп до обществена информация – Секретаря .

       СЛУЧАИТЕ, В КОИТО НЕ МОЖЕ ДА БЪДЕ ПРЕДОСТАВЕН ДОСТЪП ДО ПОИСКАНАТА ИНФОРМАЦИЯ СА ПОСОЧЕНИ В ЗДОИ.

ІV. Дължими разходи и начини за заплащането им 
при предоставяне на достъп до обществена информация

        Достъпът, разбран като възможност за заявителя да се запознае със съдържанието на исканата информация е безплатен.
При предоставяне на обществена информация дължимите разходи се определят според вида на носителя, както следва:
Дискета – 1,44 лв (за един брой);

CD – 6.00 лв (за един брой);

Електронна поща за 1 МВ – 0.36 лв;

Разпечатване на една страница (А4) – 0.14лв;

Факс за една страница (А4) – 0.72 лв;

Видеокасета за един брой плюс стойността на записа, изчислена в минута запис – 5.88 лв + 0.30 лв на минута;
Аудиокасета за един брой плюс стойността на записа, изчислена в минута запис – 1.92 лв + 0.30 лв на минута;

Устна справка за 15 минути – 1.80 лв;

Писмена справка за една страница (А4) – 1.91 лв.

Цените са с включен ДДС.
       Заплащането на дължимите разходи се извършва в брой в касата на общината или по банков път по нейната сметка:

ЦКБ , клон Етрополе , офис Пирдоп;

IBAN : BG97 CECB 9790 8491 1921 00 ; BIC КОД : CECBBGSF ; Код на вид плащане:  448090
Настоящите правила отменят досега действащите , утвърдени от инж.Ц.Цанов.
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